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I ОПШТИ ПОДАЦИ О  НАБАВЦИ

(1) Општи подаци о јавној набавци
Назив, адреса и интернет страница наручиоца:

Јавно предузеће „ Комуналац“

Вука Караџића 45, Ириг

  www.komunalac-irig.rs
Врста поступка јавне набавке;Предметна јавна набавка спроводи се у отвореном поступаку, у складу са Законом и подзаконским актима којима се уређују јавне набавке.
Предмет јавне набавке:
 Предметна јавна набавка бр. 04/18  су услуге- Набавка услуга у пословним процесима     предузећа
Назнака да се поступак спроводи ради закључења уговора о јавној набавци или оквирног споразума: Поступак јавне набавке се спроводи ради закључења уговора о јавној набавци
Напомена уколико је у питању резервисана јавна набавка: У предметном поступку није у питању резервисана јавна набавка

Напомена уколико се спроводи електронска лицитација: У предметном поступку се не спроводи електронска лицитација.
 Лице за контакт:  Пирошка Рађеновић 022/461-303,

  е-mail: tehnicka.sluzba@komunalac-irig.rs
( 2 ) Предмет јавне набавке су услуге- Набавка услуга у пословним процесима предузећа
 Ознака из општег речника набавки:
79900000Разне пословне и са пословањем повезане услуге и 
79600000 - Услуге запошљавања 
( 3 ) Опис партије уколико је јавна набавка обликована по партијамa:
Предмет јавне набавке није обликован по партијама
II ВРСТА, ТЕХНИЧКЕ КАРАКТЕРИСТИКЕ (СПЕЦИФИКАЦИЈЕ), КВАЛИТЕТ, КОЛИЧИНА И ОПИС ДОБАРА, РАДОВА ИЛИ УСЛУГА, НАЧИН СПРОВОЂЕЊА КОНТРОЛЕ И ОБЕЗБЕЂИВАЊЕ ГАРАНЦИЈЕ КВАЛИТЕТА, РОК ИЗВРШЕЊА, МЕСТО ИЗВРШЕЊА ИЛИ ИСПОРУКЕ ДОБАРА, ЕВЕНТУАЛНЕ ДОДАТНЕ УСЛУГЕ И СЛ.

Понуђач је у обавези да за потребе Наручиоца обезбеди радну снагу за обављање послова према спецификацији Наручиоца из конкурсне документације. Избор извршилаца који ће бити ангажовани за потребе Наручиоца, одређиваће Наручилац у складу са потребама организације рада, а све до укупно уговорене вредности ове јавне набавке у свему према спецификацији Наручиоца из конкурсне документације. 
Наручилац има обавезу да о свом трошку обезбеди лична заштитна средства и комплетну опрему за извршиоце и средства за рад, као и да их обучи из области безбедности и здравља на раду, сходно одредбама важећег закона.
Број извршилаца који ће бити ангажовани за све време трајања уговора износи оквирно 20, с тим што Наручилац задржава право да за време трајања уговора врши корекције у смислу броја извршилаца и послова и радних задатака које обављају.

       Извршиоци за све наведене послове морају испуњавати минимум услова у погледу стручне спреме и осталих услова дефинисаних у конкурсној документацији, у оквиру Предмета набавке.

Извршиоци који буду ангажовани за вршење послова морају се придржавати радне дисциплине, процедура и упутстава Наручиоца.
     Контролу рада извршилаца, који ће бити ангажовани за потребе Наручиоца, вршиће овлашћена лица Наручиоца. У случају да овлашћена лица Наручиоца утврде да поједини извршиоци несавесно и немарно врше послове за које су ангажовани, као и да не поштују радне обавезе и радну дисциплину, имају право да од понуђача захтевају замену тих извршилаца, а понуђач је у обавези да наручиоцу то обезбеди. Извршиоци код којих се уоче неправилности у раду од стране интерне контроле Наручиоца, више не могу бити ангажовани за обављање наведених послова.
- Рок плаћања: Наручилац се обавезује да плаћање изврши по примљеном рачуну у року од 45 дана од дана пријема исправног рачуна.
 - Важност понуде : Важност понуде мора да буде минимум 30 дана од дана отварања понуда, у супротном понуда ће се одбити као неприхватљива
 - Гаранција на предметне услуге : Извршилац услуге се обавезује да све уговорене услуге изврши квалитетно и одговорно , тако да сволим радом ни на који начин не наруши процес рада и не оштети имовину наручиоца.
 Спецификација послова са оквирним бројем извршилаца:
1. Обављање послова "Радник на одржавању чистоће " – оквирно 5 извршилаца
 Опис послова: - Одржавање улица и тротоара ,сакупљање и изношење смећа и неопасног отпада (чишћење, пражњење судова за смеће, сакупљање и изношење смећа, , уклањање снега и леда и др.)

Стручна спрема :НКВ, I степен стручне спреме, осмогодишња школа 
Нето цена радног сата: минимум 150,00 дин. по радном сату за редован рад (ефективни радни сати)
2. Послови "Радник у зеленилу"- оквирно5 извршилаца
 Опис послова: - Одржавање зелених површина (кошење, чишћење стаза, сакупљање отпадака, грабуљање кошевине и лишћа, окопавање цвећа, орезивање стабала, заливање, уклањање снега и леда и сл.) 
Стручна спрема: НКВ, осмогодишња школа. 
Нето цена радног сата: минимум 150,00 дин. по радном сату за редован рад (ефективни радни сати).

3. Обављање послова "Радник на гробљу"– оквирно 4 извршилаца 
Опис послова: -  Одржавање гробља ( чишћење, кошење траве, орезивање шибља , рад са моторном тестером, косачицом и тримером, одржавање стаза, платоа, уклањање снега и леда и слично). 
Стручна спрема: НКВ, I степен стручне спреме, осмогодишња школа 
Нето цена радног сата: минимум 150,00 дин. по радном сату за редован рад (ефективни радни сати)
4. Обављање послова "Возач теретног моторног возила"– оквирно 2 извршилаца
 Опис послова: 
-Правилно и одговорно управља возилом,

-Врши редован преглед,стартовање и паркирање возила по предвиђеној процедуру,

-Води рачуна о редовном одржавању возила,

-Води рачуна о сигурности радника при раду на задатом реону. 

Стручна спрема: КВ, III степен стр.спреме, Ц и Е категорија возачке дозволе,
 Нето цена радног сата: минимум 190,00 дин. по радном сату за редован рад (ефективни радни сати).
5. Послови "електричар "- оквирно 1 извршилац 
Опис послова: 

-одржава јавну расвету мењајући сијалице,арматуру, каблове и осталу припадајућу опрему,замену електро опреме у ормарима јавне расвете у сагласности са електродистрибуцијом;

-изводи радове на НН мрежи расвете.

Стручна спрема: КВ, III степен стр. спреме, школа за КВ мајсторе; 
Нето цена радног сата: минимум 190,00 дин. по радном сату за редован рад (ефективни радни сати)
6.  Послови  зидар- оквирно 1 извршилац 
Опис послова:
-обавља послове зидања појединачних елемената грађевине и њихово повезивање,

-поставља темеље, гради зидове,стубове,плафоне и сл.,

-поставља хидроизолацију, отворе за врата и прозоре и друге зидарске послове,

       

Стручна спрема:средња стручна спрема III или  IV степен

Нето цена радног сата: минимум 190,00 дин. по радном сату за редован рад (ефективни радни сати)
7.  Обављање послова „Аутоелектричар“  - оквирно 1 извршилац 
Опис послова:-Отклања кварове на возилима, радним машинама и опреми,

-Преузима из магацина резервне делове и потрошни материјал на основу издатог требовања и уграђује их,

Стручна спрема:средња стручна спрема III или  IV степен

Нето цена радног сата: минимум 190,00 дин. по радном сату за редован рад (ефективни радни сати)
8. Обављање послова „грађевински техничар“   - оквирно 1 извршилац 
Опис послова:
-организује  и руководи на пословима крпљења асфалтних коловоза и постављању саобраћајне сигнализације,

-мерење стварно изведених радова и контрола обрачуна,

-вођење грађевинске књиге и израда обрачуна изведених радова,

       

Стручна спрема:средња стручна спрема   IV степен

Нето цена радног сата: минимум 220,00 дин. по радном сату за редован рад (ефективни радни сати).
III   ТЕХНИЧКУ ДОКУМЕНТАЦИЈУ И ПЛАНОВЕ
   Ова конкурсна документација не саджи техничку документацију и планове.
IV    УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ  ИЗ ЧЛАНА 75. И 76. ЗАКОНА О ЈАВНИМ НАБАВКАМА И УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ TИХ УСЛОВА

IV-1. Упутство као се доказује испуњеност услова из члана 75. И 76. Закона

 IV-1.1. Обавезни услови за учешће у поступку јавне набавке одеђени  чланом 75. Закона о јавним набавкама и доказивање испуњености услова на основу  члана 77. Закона и члана 21., 22. И  23. Правилника о обавезним елементима  конкурсне документације у поступцима јавних набавки и начину доказивање испуњености услова

2) Услов: Понуђач у поступку јавне набавке мора доказати да је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар.

Доказ за правна лица и предузетнике: Извод из регистра Агенције за привредне регистре, односно извод из  регистра надлежног Привредног суда.

Доказ за  предузетнике: Извод из регистра Агенције за привредне регистре, односно извод из  одговарајућег регистра надлежног Привредног суда.  

2) Услов: Понуђач у поступку јавне набавке мора доказати да он и његов законски заступник није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања  мита, кривично дело преваре. 
Доказ за правна лица:
1) Извод из казнене евиденције, односно уверењe основног суда на чијем подручју се налази седиште домаћег правног лица, односно седиште представништва или огранка страног правног лица, којим се потврђује да правно лице није осуђивано за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре;
2) Извод из казнене евиденције Посебног одељења за организовани криминал Вишег суда у Београду, којим се потврђује да правно лице није осуђивано за неко од кривичних дела организованог криминала; 
3) Извод из казнене евиденције, односно уверење надлежне полицијске управе МУП-а, којим се потврђује да законски заступник понуђача није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре и неко од кривичних дела организованог криминала (захтев се може поднети према месту рођења или према месту пребивалишта законског заступника). Уколико понуђач има више законских заступника дужан је да достави доказ за сваког од њих.  
Доказ за предузетнике и физичка лица: Извод из казнене евиденције, односно уверење надлежне полицијске управе МУП-а, којим се потврђује да није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (захтев се може поднети према месту рођења или према месту пребивалишта).
(докази по датуму издавања не смеју бити старији од два месеца пре отварања понуда, уколико има више законских заступника дужан је да потврду достави за сваког законског заступника).
3.Услов: Понуђач у поступку јавне набавке мора доказати  да је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији.

Докази за правна лица, предузетнике и физичка лица: Потврда (уверење) Министарства финансија и привреде – Пореске управе за измирене доспеле порезе и доприносе које администрира ова управа  и потврда (уверење) надлежне управе локалне  самоуправе за  измирене доспеле обавезе по основу изворних локалних јавних прихода,

-или потврда-уверење стране државе када има седиште на њеној територији,

-ако је понуђач у поступку приватизације доставља потврду Агенције за приватизацију

(  потврде по датуму издавања не смеју бити старије од два месеца пре отварања понуда).

4.Услов: Понуђач у поступку јавне набавке мора доказати да има важећу дозволу надлежног органа за обављање делатности која је предмет  јавне набавке, ако је таква дозвола предвиђена посебним прописом.
Доказ: За ову јавну набавку Наручилац није предвидео дозволу надлежног органа за обављање делатности која је предмет јавне набавке 
5.Услов:понуђач је дужан да при састављању понуде изричито наведе да је поштовао обавезе које произилазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине,и да нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде.(чл.75.ст.2. Закона).

Доказ:Попуњен, потписан и печатом оверен Образац изјаве на основу члана 75.став 2.ЗЈН.Образац изјаве је саставни део ове Конкурсне документације и да јеу делу  IX КД .
Напомена:Уколико понуду подноси група понуђача (заједничка понуда) сваки члан групе понуђача, укључујући и носиоца посла, мора да достави попуњен, потписан и печатиран Образац изјаве наоснову члана 75.став 2.ЗЈН.

IV-1.2. Додатни услови за учешће у поступку јавне набавке одређени чланом 
            76.  Закона о јавним набавкама
Финансијски капацитет;

Да у периоду од шест месеци до дана објављивања Позива за подношење понуде на Порталу јавних набавки Управе за јавне набавке није био неликвидан дуже од 7 дана.

Доказ: Потврда о броју дана неликвидности издате од стране Народне банке Србије, с тим да понуђач није у обавези да доставља овај доказ уколико су подаци јавно доступни на интернет страници Народне банке Србије.
.

  Уколико понуду подноси група понуђача 
понуђач је дужан да за сваког члана групе достави наведене доказе да испуњава услове из члана 75. Став 1. Тач. 1) до 4), и став 2. Закона , а доказ из члана 75. Став 1. Тач. 5) Закона, дужан је да достави понуђач из групе понуђача којем је поверено извршење дела набавке за који је неопходна испуњеност тог услова. 
Додатне услове група понуђача испуњава заједно. 
Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем
 понуђач је дужан да за подизвођача достави доказе да испуњава услове из члана 75. Став 1. Тач. 1) до 4) и из става 2. Закона, а доказ из члана 75. Став 1. Тач. 5) Закона, за део набавке који ће понуђач извршити преко подизвођача. Наведене доказе о испуњености услова понуђач може доставити у виду копија, а наручилац може пре доношења одлуке о додели уговора да тражи од понуђача, чија је понуда на основу извештаја комисије за јавну набавку оцењена као најповољнија, да достави на увид оригинал или оверену копију свих или појединих доказа. Наручилац доказе може да затражи и од осталих понуђача. Наручилац није дужан да од понуђача затражи достављање свих или појединих доказа уколико за истог понуђача поседује одговарајуће доказе из других поступака јавних набавки код наручиоца.
 Ако понуђач у остављеном, примереном року који не може бити краћи од пет дана, не достави на увид оригинал или оверену копију тражених доказа, наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву. 
Ове доказе, понуђач није у обавези да доставља уколико су подаци јавно доступни на интернет страници Агенције за привредне регистре и Народне банке Србије.
 Наручилац неће одбити понуду као неприхватљиву, уколико не садржи доказ одређен конкурсном документацијом, ако понуђач наведе у понуди интернет страницу на којој су подаци који су тражени у оквиру услова јавно доступни. 
Уколико је доказ о испуњености услова електронски документ, понуђач доставља копију електронског документа у писаном облику, у складу са законом којим се уређује електронски документ. 
Ако се у држави у којој понуђач има седиште не издају тражени докази, понуђач може, уместо доказа, приложити своју писану изјаву, дату под кривичном и материјалном одговорношћу оверену пред судским или управним органом, јавним бележником или другим надлежним органом те државе. 
Ако понуђач има седиште у другој држави, наручилац може да провери да ли су документи којима понуђач доказује испуњеност тражених услова издати од стране надлежних органа те државе. 
Понуђач је дужан да без одлагања писмено обавести наручиоца о било којој промени у вези са испуњеношћу услова из поступка јавне набавке, која наступи до доношења одлуке, односно закључења уговора, односно током важења уговора о јавној набавци и да је документује на прописан начин.
V 
КРИТЕРИЈУМ ЗА ДОДЕЛУ УГОВОРА
1. Врста критеријума за доделу уговора, елементи критеријума на основу којих се додељује уговор, који морају бити описани и вредносно изрaжени, као и методологијa за доделу пондера за сваки елеменат критеријума која ће омогућити накнадну објективну проверу оцењивања понуда

Избор најповољније понуде наручилац ће извршити применом критеријума ,,најнижа понуђена цена“.

Приликом оцене понуда као релевантан узимаће се добијени збир јединичних цена унет у  поље „УКУПНА ЦЕНА  без ПДВ-а“ за све врсте послова из Спецификације на Обрасцу понуде.
2. Елементи критеријума на основу којих ће наручилац извршити доделу уговора у ситуацији када постоје две или више понуда са једнаким бројем пондера или истом понуђеном ценом 

Уколико две или више понуда имају исту најнижу понуђену цену Наручилац ће изабрати понуду понуђача који је понудио дужи рок важења понуде.

VI     ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ
Понуда бр. _________од_________ за јавну набавку услуга - Набавка услуга у пословним процесима предузећа,  ЈН бр 04/18 
2) Општи подаци о понуђачу

	Пословно име или скраћени назив из одговарајућег регистра:
	

	Адреса седишта:
	

	Име особе  за контакт:
	

	е-маил адреса:
	

	Телефон:
	

	Фаx:
	

	Порески број (ПИБ):
	

	Матични број понуђача:
	

	Број текућег рачуна и назив банке:
	

	Одговорно лице за потписивање уговора
	


2) ПОНУДУ ПОДНОСИ: 
	А) САМОСТАЛНО 

	Б) СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ

	В) КАО ЗАЈЕДНИЧКУ ПОНУДУ


Напомена: заокружити начин подношења понуде и уписати податке о подизвођачу, уколико се понуда подноси са подизвођачем, односно податке о свим учесницима заједничке понуде, уколико понуду подноси група понуђача
3) ПОДАЦИ О ПОДИЗВОЂАЧУ 
	1)
	Назив подизвођача:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:
	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:
	

	2)
	Назив подизвођача:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:
	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:
	


Напомена: 
Табелу „Подаци о подизвођачу“ попуњавају само они понуђачи који подносе  понуду са подизвођачем, а уколико има већи број подизвођача од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког подизвођача.
4) ПОДАЦИ О УЧЕСНИКУ  У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ

	1)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	2)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	3)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	


Напомена: 
Табелу „Подаци о учеснику у заједничкој понуди“ попуњавају само они понуђачи који подносе заједничку понуду, а уколико има већи број учесника у заједничкој понуди од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког понуђача који је учесник у заједничкој понуди.
1) ОПИС ПРЕДМЕТА НАБАВКЕ –  Набавка услуга- Набавка услуга у пословним процесима предузећа,  ЈН бр 04/18
	Укупна цена без ПДВ-а
	

	Укупна цена са ПДВ-ом
	

	Начин, услови и рок плаћања:
	Плаћање се врши налогом за пренос преко рачуна отвореног код пословне банке. Искључено је авансно плаћање. Рок плаћања је 45 дана од дана испостављања исправне фактуре за извршену испоруку

	Рок важења понуде 
(не мање од 30 дана)

	___ дана од дана отварања понуда.

	Начин и рок извршења услуге
	Наручилац ће набавку вршити сукцесивно од дана закључења уговора а све до укупно уговорене вредности.

Наручилац задржава право да за време трајања уговора одређује број потребних лица тако што може да смањује или повећава њихов број у зависности од потреба и обима послова које је неопходно завршити.

О насталим променама Наручилац ће обавестити изабраног понуђача у примереном року у писаној форми.

Контролу рада луца која ће бити ангажована за потребе Наручиоца вршиће овлашћена лица наручиоца.




Датум 




              Понуђач

    М. П. 
_____________________________


________________________________
Напомене: 
Образац понуде понуђач мора да попуни, овери печатом и потпише, чиме потврђује да су тачни подаци који су у обрасцу понуде наведени. Уколико понуђачи подносе заједничку понуду, група понуђача може да се определи да образац понуде потписују и печатом оверавају сви понуђачи из групе понуђача или група понуђача може да одреди једног понуђача из групе који ће попунити, потписати и печатом оверити образац понуде.

VI -1.  ТАБЕЛАРНИ ДЕО ПОНУДЕ СПЕЦИФИКАЦИЈА 

    Набавка услуга- Набавка услуга у пословним процесима предузећа ,ЈН бр 04/18
	Ред. број
	Врста посла
	Јед. Мере
	Оквирни број Извршилаца 
	Минимaлна цена рада, без пореза и доприноса за обавезно социјално осигурање ("нето") по радном часу  према Техничкој спецификациј
	цена рада, без пореза и доприноса за обавезно социјално осигурање ("нето") по радном часу
	Цена рада по радном сату са свим порезима, доприносима за обавезно социјално осигурање провизија,...
	Укупно

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8=4*7

	1
	Радник на одржавању чистоће 
	радни сат
	5
	150
	
	
	

	2.
	Радник у зеленилу
	радни сат
	5
	150
	
	
	

	3.
	Радник на гробљу
	радни сат
	4
	150
	
	
	

	4.
	Возач теретног моторног возила
	радни сат
	2
	190
	
	
	

	5.
	Eлектричар 
	радни сат
	1
	190
	
	
	

	6.
	 Зидар
	радни сат
	1
	190
	
	
	

	7.
	Аутоелектричар
	радни сат
	1
	190
	
	
	

	8
	Грађевински техничар
	радни сат
	1
	220
	
	
	

	УКУПНО БЕЗ ПДВ-а
	

	ПДВ 20%
	

	УКУПНО СА ПДВ-ом
	


У ___________________                       



  М.П.              ____________________

                                                                                            


   (одговорно лице)

   __________________                                            

      (датум)

Напомена: Образац структуре цене понуђач мора да попуни, овери печатом и потпише, чиме потврђује да су тачни подаци који су у обрасцу наведени. Уколико понуђачи подносе заједничку понуду, група понуђача може да се определи да образац структуре цене потписују и печатом оверавају сви понуђачи из групе понуђача или група понуђача може да одреди једног понуђача из групе који ће попунити, потписати и печатом оверити образац структуре цене
VII.
 ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ ДА ПОНУЂАЧ ПРИХВАТА УСЛОВЕ ИЗ ПОЗИВА ЗА  ПОДНОШЕЊЕ ПОНУДА И КОНКУРСНЕ ДОКУМЕНТАЦИЈЕ

 Понуђач ____________________________________________________________изјављује да у потпуности прихвата све услове наведене у позиву за подношење понуда и конкурсној документацији Наручиоца за јавну набавку бр.04/18– Набавка услуга- Набавка услуга у пословним процесима предузећа  за коју је Позив за подношење понуда објављен на Порталу јавних набавки и порталу „Службеног гласника РС“ дана 27.02.2018.године. 









потпис овлашћеног лица
датум
___________________________

М.П.



____________________

Напомена: 
Уколико се ради о заједничкој понуди, овај образац оверава и попуњава понуђач и лице овлашћено за заступање у заједничкој понуди
                                 VIII.  ОБРАЗАЦ  ИЗЈАВА О НЕЗАВИСНОЈ  ПОНУДИ
              У складу са чланом 26. и 61. став 4. тачка 9) Закона о јавним набавкама („Службени гласник РС“, број 124/2012,14/2015 и 68/2015) и члана 20. Правилника о обавезним елеметима конкурсне документације у поступцима јавних набавки начину доказивања испуњености услова („Службени гласник РС“, број 29/2013) понуђач ___________________________________________________ из ___________________ ул.________________________________ бр.___     даје 

ИЗЈАВУ  О  НЕЗАВИСНОЈ  ПОНУДИ
 под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђује да је понуду број _______  од _______.2018.године за јавну набавку  - Набавка услуга- Набавка услуга у пословним процесима предузећа,број ЈН 04/18,   поднео независно, без договора са другим понуђачима или заинтересованим лицима.
     У супротном упознат сам да ћесходно члану 168.став 1. Тачка 2) Закона о јавним набвкама („Службени гласник РС“, број 124/2012,14/2015 и 68/2015),уговор о јавној набавци бити ништаван.

	Напомена:


	У случају постојања основане сумње у истинитост изјаве о независној понуди, наручулац ће одмах обавестити организацију надлежну за заштиту конкуренције. Организација надлежна за заштиту конкуренције, може понуђачу, односно заинтересованом лицу изрећи меру забране учешћа у поступку јавне набавке ако утврди да је понуђач, односно заинтересовано лице повредило конкуренцију у поступку јавне набавке у смислу закона којим се уређује заштита конкуренције. Мера забране учешћа у поступку јавне набавке може трајати до две године. Повреда конкуренције представља негативну референцу, у смислу члана 82. став 1. тачка 2. Закона.
Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом.


	
	


Датум                                                      М.П.           ____________________________

________                                                                         (потпис овлашћеног лица)

	
	


          IX.   ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ НА ОСНОВУ ЧЛАНА 75. СТАВ 2. ЗЈН

 ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ ДА ЈЕ ПОНУЂАЧ ПРИ САСТАВЉАЊУ СВОЈИХ ПОНУДА ПОШТОВАО ОБАВЕЗЕ КОЈЕ ПРОИЗИЛАЗЕ ИЗ ВАЖЕЋИХ ПРОПИСА О ЗАШТИТИ НА РАДУ, ЗАПОШЉАВАЊУ И УСЛОВИМА РАДА, ЗАШТИТИ ЖИВОТНЕ СРЕДИНЕ КАО И  ДА НЕМАЈУ ЗАБРАНУ ОБАВЉАЊА ДЕЛАТНОСТИ 
Назив понуђача:_____________________________________________________
Адреса седишта понуђача : ___________________________________________
Телефон :__________________________________________________________
Матични број : ______________________________________________________
Шифра делатности :__________________________________________________

Порески идентификациони број ( ПИБ):__________________________________
              На основу члана 75. став 2. Закона о јавним набавкама („Службени гласник РС“, број 124/2012,14/2015 и 68/2015), као понуђач дајем 

ИЗЈАВУ  
да сам при састављању Понуде број________ за јавну набавку : Набавка услуга- Набавка услуга у пословним процесима предузећа (број ЈН 04/18), поштовао обавезе које произилазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштите животне средине, као и да немају забрану обављања делатности, која је на снази у време подношења понуда(чл.75.ст.2. Закона). 

Датум                                                      М.П.           ____________________________

________                                                                         (потпис овлашћеног лица)

Напомена:Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом. 
	
	


X   ОБРАЗАЦ ТРОШКОВА ПРИПРЕМЕ ПОНУДЕ

    У складу са чланом 88. став 1. Закона о јавним набавкама („Службени гласник РС“, број 124/2012,14/2015 и 68/2015), а сходно члану 6. Став 1.тачка 9.) Правилника о обавезним елементима конкурсне документације у поступцима јавних набавки и начину доказивања испуњености услова („Службени гласник РС“, број 29/2013) уз понуду прилажем 

структуру трошкова припремања понуде

за јавну набавку отворени поступак:Набавка услуга- Набавка услуга у пословним процесима предузећа, ЈН бр.04/18, и то:

	Редни број
	ВРСТА ТРОШКОВА
	ИЗНОС

(у динарима)

	1.
	Изрaда узорка или модела  који су израђени у складу са траженом  техничком спецификацијом

наручиоца
	

	2.
	Трошкови прибављања средстава обезбеђења
	

	3.
	
	

	УКУПНИ трошкови без ПДВ-а
	

	ПДВ
	

	УКУПНИ ТРОШКОВИ СА ПДВ-ом
	


Напомена:Трошкове припреме понуде и подношења понуде сноси искључиво понуђач и не може тражити од Наручиоца накнаду тих трошкова.

Структуру трошкова припреме понуде прилажем и тражим накнаду наведених трошкова уколико наручилац предметни поступак јавне набавке обустави из разлога који су на страни наручиоца,сходно члану 88.став 3. Закона о јвним набавкама („Службени гласник РС“, број 124/2012,14/2015 и 68/2015).

НАПОМЕНА:
-образац трошкова припреме понуде попуњавају само они понуђачи који су имали наведене трошкове и који траже да му их наручилац надокнади

- остале трошкове припреме и подношења понуде сноси искључиво понуђач и не може тражити од наручиоца накнаду трошкова (члан 88. Став 2. Закона о јавним набавкама („Службени гласник РС“, бр.124/2012,14/2015 и 68/2015)

-уколико понуђач не попуни образац трошкова припреме понуде, наручилац није дужан да му надоканади трошкове.

    Датум.                                                                Потпис овлашћеног лица понуђача

________________                             М.П.            ___________________________
XI. ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ НА ОСНОВУ ЧЛАНА 79. СТАВ 10. ЗЈН
 Назив понуђача:_____________________________________________________ 
Адреса седишта понуђача : ___________________________________________ 
Телефон :__________________________________________________________ 
Матични број : ______________________________________________________ 
Шифра делатности :__________________________________________________ 
Порески идентификациони број ( ПИБ):__________________________________ 
На основу члана 79. став 10. Закона о јавним набавкама („Службени гласник РС“, број 124/2012,14/2015 и 68/2015), под кривичном и материјалном одговорношћу понуђач ________________________________________ из __________________________, ул. _______________________________________________ бр._____ 
д а ј е 
ИЗЈАВУ 
да се у држави - ____________________________, у којој имам седиште не издају докази из члана 77. Закона о јавним набавкама („Службени гласник РС“, број 124/2012, 14/2015, 68/2015),те исту оверену пред судским – управним органом – јавним бележником – другим надлежним органом државе __________________ - _______________________ прилажем уз понуду за јавну набавку услуга – Набавка услуга у пословним процесима предузећа (број ЈН 04/18). 
Упознат сам са могућношћу Наручиоца да провери да ли су испуњени услови за давање ове изјаве односно да провери да ли су документи којима понуђач доказује испуњеност тражених услова изадти од стране надлежних органа државе где имам седиште. 
Датум 
____________

М.П.        ____________________________ 
 (потпис овлашћеног лица)
XII.     МЕНИЧНО ПИСМО - ОВЛАШЋЕЊЕ

      Менично писмо - овлашћење за озбиљност понуде за корисника бланко, соло менице серијски бр. ___________________

            На основу Закона о меницама и тачка 1,2 и 6. Одлуке о облику, садржини и начину коришћења јединствених инструмената платног промета

ДУЖНИК:         ____________________________________

М.Б.:                   ____________________________________      (унети одговарајуће

ПИБ:                   ____________________________________     податке –издаваоца менице)

ТЕКУЋИ

РАЧУН:             ____________________________________

ИЗДАЈЕ

МЕНИЧНО ПИСМО - ОВЛАШЋЕЊЕ

- за корисника бланко сопствене менице-рока важења менице и меничног овлашћења, за исти број дана за који ће бити проду
КОРИСНИК: ЈП Комуналац, Ириг  (у даљем тексту:  Поверилац)

Менични дужник предаје Меничном повериоцу бланко, соло меницу серијског броја:___________________ која је безусловна, платива на први позив и без додатних услова за исплату.

           Меница и менично овлашћење се издају као гаранција за озбиљност понуде коју је менични дужник поднео у поступку јавне набавке услуга- Набавка услуга у пословним процесима предузећа број ЈН 04/18).
Меница и менично овлашћење се издају са роком важности који је идентичан року важења понуде.

Менични дужник је сагласан да менични поверилац може попунити маницу на коју се односи менично овлашћење на износ од _____________________ (словима: ___________________________________________________________________________) што представља од 10% од укупне процењене вредности јавне набавке.
Менични дужник овим изричито овлашћује банке код којих има отворен  рачун да безусловно и неопозиво, без трошкова и вансудски изврше наплату на терет рачуна Меничног дужника код тих банака, односно овлашћује ове банке да поднете налоге за наплату заведу у евиденцију редоследа чекања због евентуалног недостатка средстава на рачуну или због обавеза поштовања редоследа наплате са рачуна утврђенох Законом о платном промету  и прописима донетим на основу овог Закона. 

            Меница и менично овлашћење су важећи и у случају   да у току трајања важења понуде дође до промене лица овлашћених  за заступање, лица овлашћених за располагање средствима са рачуна Меничног дужника и других промена које су од значаја за платни промет. 

           Ово менично писмо – овлашћење сачињено је у 2 (два) истоветна примерка, од којих је 1 (један) примерак за Повериоца, а 1 (један) задржава Дужник.

_______________________                       М.П.                     __________________________             

        (место и датум)                                                                        (потпис овлашћеног лица   

                                                                меничног дужник)
XIII.     МЕНИЧНО ПИСМО - ОВЛАШЋЕЊЕ

      Менично писмо - овлашћење за  добро извршење посла  за корисника бланко, соло менице серијски бр. ___________________

            На основу Закона о меницама и тачка 1,2 и 6. Одлуке о облику, садржини и начину коришћења јединствених инструмената платног промета

ДУЖНИК:         ____________________________________

М.Б.:                   ____________________________________      (унети одговарајуће

ПИБ:                   ____________________________________     податке –издаваоца менице)

ТЕКУЋИ

РАЧУН:             ____________________________________

ИЗДАЈЕ

МЕНИЧНО ПИСМО - ОВЛАШЋЕЊЕ

- за корисника бланко сопствене менице-рока важења менице и меничног овлашћења, за исти број дана за који ће бити проду
КОРИСНИК: ЈП Комуналац, Ириг  (у даљем тексту:  Поверилац)

Менични дужник предаје Меничном повериоцу бланко, соло меницу серијског броја:___________________ која је безусловна, платива на први позив и без додатних услова за исплату.

           Меница и менично овлашћење се издају као гаранција за добро извршење посла коју је менични дужник поднео у поступку јавне набавке  услуга - Набавка услуга у пословним процесима предузећа -,број ЈН 04/18.
Меница и менично овлашћење се издају са навођењем рока важности – који је 30 дана дужи од дана окончања реализације уговора.

Менични дужник је сагласан да менични поверилац може попунити маницу на коју се односи менично овлашћење на износ од _____________________ (словима: ___________________________________________________________________________) што представља 10 % без ПДВ-а од укупне вредности уговора. 
Менични дужник овим изричито овлашћује банке код којих има отворен  рачун да безусловно и неопозиво, без трошкова и вансудски изврше наплату на терет рачуна Меничног дужника код тих банака, односно овлашћује ове банке да поднете налоге за наплату заведу у евиденцију редоследа чекања због евентуалног недостатка средстава на рачуну или због обавеза поштовања редоследа наплате са рачуна утврђенох Законом о платном промету  и прописима донетим на основу овог Закона. 

            Меница и менично овлашћење су важећи и у случају   да у току трајања важења понуде дође до промене лица овлашћених  за заступање, лица овлашћених за располагање средствима са рачуна Меничног дужника и других промена које су од значаја за платни промет. 

           Ово менично писмо – овлашћење сачињено је у 2 (два) истоветна примерка, од којих је 1 (један) примерак за Повериоца, а 1 (један) задржава Дужник.

_______________________                       М.П.                     __________________________             

        (место и датум)                                                                        (потпис овлашћеног лица   

                                                                меничног дужник
XIV                         МОДЕЛ УГОВОРА

Набавка услуга- Набавка услуга у пословним процесима предузећа 
ЗАКЉУЧЕН ИЗМЕЂУ:

1.
НАРУЧИЛАЦ:ЈП КОМУНАЛАЦ, Ириг, ул.Вука Караџића 45,ПИБ:102029413,МБ:08126321 кога заступа  директор Александар Манојловић, (у даљем тексту: Наручилац),
 2.
________________________________________________, ПИБ: ______________, матични број: ________________, текући рачун: _________________ , кога заступа директор _________________________ (у даљем тексту: Добављач).
Уговорне стране сагласно констатују:

да је Наручилац на основу члана 32.,53., и 68. Закона о јавним набавкама («Сл. гласнику РС» 

број 124/2012,14/2015 и 68/2015) спровео јавну набавку-отворени поступак- Набавка услуга- Набавка услуга у пословним процесима предузећа,ЈН бр 04/18 – на основу  Одлуке о покретању поступка јавне набавке од 27.02.2018.године,а према конкурсној документацији, број 04/18(у дањем тексту:Конкурсна документација),
да је Добављач доставио исправну понуду број ___ од______ године (у даљем тексту: Понуда) која је саставни део овог уговора, 

да је Наручилац у складу са чланом 108. Закона о јавним набавкама донео одлуку о додели уговора Добављачу, под бројем _____ од _______    године (попуњава Наручилац)

да је Добављач носилац заједничке понуде групе понуђача број____, чији су чланови групе следећи:
* _____________________________ из __________, улица _________________________бр___, ПИБ ______________, МБ ___________, које заступа директор_________________________________.

* _____________________________ из __________, улица _________________________бр___, ПИБ ______________, МБ ___________, које заступа директор_________________________________.

* _____________________________ из __________, улица _________________________бр___, ПИБ ______________, МБ ___________, које заступа директор_________________________________.

(попуњава се само у случају заједничке понуде; навести све чланове групе понуђача према наведеном моделу уговора).

Члан 1.
Предмет овог Уговора је набавка услуга у пословним процесима предузећа  за потребе Наручиоца, по динамици и у складу са потребема Наручиоца, у свему према одредбама овог Уговора, техничкој спецификцији (у даљем тексту: Спецификацији) и захтевима Наручиоца из конкурсне документације и прихваћеној понуди Добављача услуга број ______ од ___________ године (у даљем тексту: Понуда), који су саставни део овог Уговора.
Члан 2.

Добављач је обавезан да током трајања уговора, обезбеди довољан број Извршилаца за потребе Наручиоца и то у року од 2 (два) дана од дана пријема писменог захтева Наручиоца, а у циљу обезбеђења оптималног режима рада (укључујући и замене одсутних радника по било ком основу). Број Извршилаца који ће бити ангажовани за потребе Наручиоца је оквирно 20, за послове наведене у Спецификацији.

Избор извршилаца који ће бити ангажовани за потребе Наручиоца,  вршиће Наручилац, који задржава право да у периоду важења Уговора, утврђује коначан број извршилаца за рад на наведеним пословима, према потребама организације процеса рада, зависно од смањења, односно повећања обима одговарајуће врсте послова, а све до укупно уговорене вредности . У случају да се укаже потреба за ангажовањем додатног броја извршилаца, Добављач је у обавези да исте обезбеди у року од 2 дана од дана позива Наручиоца, с тим што се ангажовањем  додатног броја извршилаца, не може прећи укупно уговорена вредност.

Детаљан опис послова из става 1. овог члана дат је у Спецификацији, са дефинисаним оквирним бројем извршилаца за сваку врсту посла и условима које извршиоци морају да испуне у погледу степена стручне спреме.
Члан 3.

Укупно уговорена цена за набавку услуга у пословни процесима предузећа  износи 10.300.000,00 динара без ПДВ-а.
Наручилац се обавезује да Добављачу за извршене услуге из овог уговора плати :
 - __________ динара по радном сату ангажованог извршиоца за послове радника на одржавању чистоће из члана 2. уговора, без обрачунатог пореза на додату вредност.
- ___________ динара по радном сату ангажованог извршиоца за послове радника у зеленилу из члана 2. уговора, без обрачунатог пореза на додату вредност
- __________ динара по радном сату ангажованог извршиоца за послове радника на гробљу из члана 2. уговора, без обрачунатог пореза на додату вредност.
 - ___________ динара по радном сату ангажованог извршиоца за послове возача теретног моторног возила из члана 2. уговора, без обрачунатог пореза на додату вредност.
 - ___________ динара по радном сату ангажованог извршиоца за послове електричара из члана 2. уговора, без обрачунатог пореза на додату вредност
- __________ динара по радном сату ангажованог извршиоца за послове зидар из члана 2. уговора, без обрачунатог пореза на додату вредност.
 - ___________ динара по радном сату ангажованог извршиоца за послове аутоелектричара из члана 2. уговора, без обрачунатог пореза на додату вредност.
 - ___________ динара по радном сату ангажованог извршиоца за послове грађевинских техничара из члана 2. уговора, без обрачунатог пореза на додату вредност
Члан 4.

Уговорене  цене радног сата ангажованог извршиоца Добављача се могу мењати у периоду важења Уговора, само уколико, услед промене минималне цене рада према одлуци Владе РСрбије, уговорена нето цена радног сата за поједине послове, буде нижа од прописане минималне цене рада.

Наручилац може након закључења Уговора, без спровођења поступка јавне набавке повећати обим предмета набавке, с тим да се вредност Уговора може повећати максимално  до 5% од укупно уговорене вредности Уговора. 

Члан 5.
Наручилац се обавезује да води Дневни извештај о сваком појединачном извршиоцу, о присутности ангажованих извршилаца на раду и ефективно оствареним радним сатима сваког извршиоца у месецу за који се врши обрачун. Наручилац на крају месеца сачињава евиденцију о укупно оствареним радним сатима свих извршилаца, коју доставља Добављачу ради сачињавања обрачуна.   

Обрачун за плаћање врши Добављач, на основу достављене евиденције из става 1. овог члана, а исти након овере од стране овлашћеног представника Наручиоца представља основ за испостављање фактура за извршене услуге.
Члан 6.
Уговорне стране су сагласне да ће Наручилац вршити плаћања услуга Добављачу након испостављања фактуре, са овереним обрачуном, у року од 45 дана од истека месеца за који је извршен обрачун и испостављена фактура.

Наручилац је у обавези да изврши плаћање само за ефективно остварене радне сате (извршене радне часове), за укупан број извршилаца који су за потребе Наручиоца ангажовани у месецу за који се врши обрачун. 
Члан 7.
Ангажовани Извршиоци су дужни да обављају све послове искључиво по инструкцијама које добију од Наручиоца, односно непосредних руководилаца, у складу са упутствима за рад и правилима службе у којој раде.

Приликом обављања послова за које су ангажовани, Извршиоци су дужни да се придржавају правила о раду, реду и дисциплини који важе код Наручиоца.
Неопходну опрему и средства за рад извршилаца обезбеђује Наручилац.

Добављач услуга је обавезан да након престанка важења овог Уговора, врати Наручиоцу комплетну опрему и средства за рад са којом су задужени извршиоци, а у противном је обавезан да Наручиоцу накнади штету у складу са општим правилима о одговорности за накнаду штете.
Члан 8.

Контролу рада ангажованих извршилаца вршиће овлашћена лица Наручиоца.У случају да овлашћена лица Наручиоца утврде да поједини извршиоци несавесно и немарно врше послове за које су ангажовани, као и да непоштују радне обавезе и радну дисциплину, Наручилац има право да од Добављача захтева замену тих извршилаца, а Добављач је у обавези да Наручиоцу обезбеди друге извршиоце најкасније у року од 2 дана од дана пријема писменог захтева
Члан  9.

Добављач је дужан да, истовемено са закључењем уговора, преда Наручиоцу бланко соло меницу на износ од 10% од вредности уговора без ПДВ, као средство обезбеђења за добро извршење посла, која мора бити евидентирана у регистру меница и овлашћења НБС, оверена печатом и потписана од стране овлашћеног лица Добављача, а уз исту мора бити достављено попуњено и оверено менично овлашћење, са роком важења 30 дана дуже од дана истека рока важења уговора. Уз меницу мора бити достављена копија картона депонованог потписа лица које је меницу потписало, а који је издат од стране пословне банке коју понуђач наводи у меничном овлашћењу – писму и копија Захтева за регистрацију менице оверену од пословне банке.

Наручилац ће средство финансијског обезбеђања из става 1 овог члана активирати у случају да Добављач не извршава уговорне обавезе под уговореним условима, у уговореном року и на уговорени начин и уколико се повреде понављају и поред писменог упозорања Наручиоца.

Наручилац ће Добављачу , по пријему његовог писменог захтева, вратити средство обезбеђења за добро извршење посла из става 1 овог члана након истека рока из става 1 овог члана.

Члан 10.
Овај уговор ступа на снагу даном потписивања од стране овлашћених лица уговорних страна. 

Уговор се закључује на период до реализације уговорене вредности, када овај уговор престаје да важи, о чему ће наручилац обавестити Добављача.
Члан 11.

Уговор престаје да важи и пре истека наведеног у ставу 1 овог члана, у следећим случајевима:

· споразумом Уговорних страна у писаној форми;

· једностраним раскидом једне од страна у уговору, уколико друга уговорна страна у потпуности или делимично не извршава своје уговорне обавезе, као и у случају када и поред писменог упозорења, настави да крши одредбе овог уговора, са отказним роком од 15 (петнаест) дана од дана добијања писменог обавештења о једностраном раскиду;

· једностраним раскидом од стране Наручиоца у случају престанка потребе за даљим пружањем услуга са отказним роком од 15 дана од дана добијања обавештења о једностраном раскиду, без обавезе Наручиоца да Добављачу надокнади евентуалну штету и трошкове које је имао у вези са закључењем овог Уговора
· утрошком укупно уговорених средстава за пружање уговорених услуга, достављањем писменог обавештења Добављачу од стране Наручиоца.
Члан 12.
На све што није регулисано одредбама овог Уговора примењиваће се одредбе Закона о облигационим односима.
Члан 13.
Уговорне стране су сагласне да евентуалне спорове настале по овом Уговору решавају споразумно, а уколико то не буде могуће, надлежан је суд у Сремској Митровици.
Члан 14.
Уговор је сачињену 4 (четири) истоветна примерка и то по 2(два) за сваку уговну страну.

За Наручиоца                                                                               За Добављача
        
______________________                                   ________________________ 

ЈП Комуналац,Ириг






  




    директор                     

         Александар Манојловић

Напомена:.

Модел овог Уговора понуђач мора да овери печатом и потпише, чиме потврђује да је сагласан са садржином оквирног споразума који ће Наручилац закључити са изабраним понуђачем. 

Уколико понуђачи подносе заједничку понуду - модел Уговора се оверава печатом и потписује у складу са Споразумом који је саставни део понуде
.

XV   УПУТСТВО ПОНУЂАЧИМА КАКО ДА САЧИНЕ ПОНУДУ

1. Подаци о језику на којем понуда мора да буде састављена

Понуђач подноси понуду на српском језику.

2. Обавезна садржина понуде  

      Понуђач подноси понуду која мора да садржи следеће.

· попуњен, печатом оверен и потписан Образац понуде са спецификацијом (образац VI и VI.1. у конкурсној документацији);

· доказе о испуњености услова из члана 75. и 76. Закона о јавним набавкама, наведене у Упутству како се доказује испуњеност услова  (део под IV  у конкурсној документацији);

· образац изјаве да понуђач прихвата услове из позива за подношење понуда и конкурсне документације (образац VII у конкурсној документацији);
· попуњен, печатом оверен и потписан Образац изјаве о независној понуди(образац VIII у конкурсној документацији);

· попуњен, печатом оверен и потписан Образац изјаве о поштовању обавеза из члана 75. Став 2. ЗЈН (образац IX у конкурсној документацији);

· попуњен, печатом оверен и потписан Образац трошкова припреме понуде (образац X у конкурсној документацији – *подноси се само ако је понуђач имао трошкове наведене у обрасцу и ако тражи њихову надокнаду);

· попуњен, печатом оверен и потписан Образац на основу члана 79.став10.ЗЈН (образац XI у конкурсној документацији – *подноси се само ако понуђач има седиште у другој држави);

· средство обезбеђења за озбиљност понуде (бланко соло меница, менично овлашћење, копија депо картона, копија захтева за регистрацију менице који је оверен од стране пословне банке- образац XII у конкурсној документацији);

· попуњен, печатом оверен и потписан модел уговора (образац XIV у конкурсној документацији);

· споразум групе понуђача о заједничком извршењу јавне набавке (ако понуду подноси група понуђача-заједничка понуда).

· Извештај о бонитету за јавне набавке издатог од стране Агенције за привредне регистре или Потврда о броју дана неликвидности издате од стране Народне банке Србије с тим да понуђач није у обавези да доставља овај доказ уколико су подаци јавно доступни на интернет страници Народне банке Србије.

3. Посебни захтеви у погледу начина на који понуда мора да буде сачињена, a посебно у погледу начина попуњавања образаца датих у конкурсној документацији, односно података који морају бити њихов саставни део

            Понуде морају бити у целини припремљене у складу са Законом о јавним набавкама („Службени гласник РС“, број 124/2012, 14/2015 и 68/2015), позивом за подношење понуда и конкурсном документацијом.

           Понуђач понуду подноси у писаном облику, у једном примерку,  непосредно или путем поште у затвореној коверти или кутији, на обрасцу из конкурсне документације и мора бити јасна и недвосмислена, затворену на начин да се приликом отварања понуда може са сигурношћу утврдити да се први пут отвара. 

Обавезна садржина понуде, поред доказа о испуњености обавезних и додатних услова за учешће у поступку јавне набавке, је и:

           Обрасце дате у конкурсној документацији, односно податке које морају да буду   њихов саставни део, понуђачи попуњавају читко – штампаним  словима, хемијском оловком, а овлашћено лице понуђача исте потписује  и  печатом оверава.

          Понуда се сачињава тако што понуђач уписује тражене податке у обрасце који су саставни део Конкурсне документације. Подаци који нису уписани у приложене обрасце односно подаци који су уписани мимо образаца неће се уважити и таква понуда ће бити одбијена. Све обрасце оверава и потписује лице овлашћено за заступање.

        Сва тражена документација у понуди мора бити повезана траком и запечаћена на начин да није могуће накнадно одстрањивати или уметати листове.
        На полеђини коверте или на кутији навести назив и адресу понуђача. 


        У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди.

 Понуду доставити на адресу: Јавно предузеће „ Комуналац“,Вука Караџића 45, Ириг, са назнаком: ,,Понуда за јавну набавку услуга- Набавка услуга у пословним процесима предузећа ,ЈН бр. 04/18- НЕ ОТВАРАТИ”. Понуда се сматра благовременом уколико је примљена од стране наручиоца до 29.03.2018.године  до 12,00 часова. 
         Наручилац ће, по пријему одређене понуде, на коверти, односно кутији у којој се понуда налази, обележити време пријема и евидентирати број и датум понуде према редоследу приспећа. Уколико је понуда достављена непосредно наручулац ће понуђачу предати потврду пријема понуде. У потврди о пријему наручилац ће навести датум и сат пријема понуде. 

         Понуда коју наручилац није примио у року одређеном за подношење понуда, односно која је примљена по истеку дана и сата до којег се могу понуде подносити, сматраће се неблаговременом.

4  Обавештење о могућностима да ли понуђач може да поднесе понуду за једну или више партија и упутство о начину на који понуда мора да буде поднета, уколико је предмет јавне набавке обликован у више партија

Ова набавка није обликована у више посебних истоврсних целина (партија).

5.Обавештење о могућности  подношења понуда са варијантама, уколико је подношење такве понуде дозвољено 

Нису дозвољене понуде са варијантама. Никакав предлог у том погледу неће бити  размотрен.

6.Начин измене, допуне и опозива понуде у смислу члана 87. став 6. Закона

          У року за подношење понуде понуђач може да измени, допуни или опозове своју понуду након подношења, под условом да Наручилац од понуђача прими писано обавештење пре истека рока за подношење понуда, и то да јасно назначи који део понуде мења односно која документа накнадно доставља. 

Измену, допуну или опозив понуде треба доставити на адресу: Јавно предузеће „Комуналац“ ,Ириг, , ул. Вука Караџића 45,  са назнаком:

„Измена понуде за јавну набавку –Набавка услуга – Набавка услуга у пословним процесима предузећа,ЈН бр 04/18 -НЕ ОТВАРАТИ“  или
„Допуна  понуде за јавну набавку - Набавка услуга – Набавка услуга у пословним процесима предузећа,ЈН бр 04/18 -НЕ ОТВАРАТИ“ или
„Опозив  понуде за јавну набавку - Набавка услуга – Набавка услуга у пословним процесима предузећа,ЈН бр 04/18 -НЕ ОТВАРАТИ“ или
„Измена и допуна понуде за јавну набавку -, Набавка услуга – Набавка услуга у пословним процесима предузећа,ЈН бр 04/18 -НЕ ОТВАРАТИЈИ

           На полеђини коверте или кутије навести назив и адресу понуђача.у случају да понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навети називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди.

          Ниједна понуда не може бити мењана, нити опозвана (повучена) у периоду између истека рока за подношење понуда и истека рока важења понуде. Опозив (повлачење понуде у том периоду има за последицу наплату средстава обезбеђења понуде.

7.Обавештење да понуђач који је самостално поднео понуду не може истовремено да  учествује у заједничкој понуди или као подизвођач, нити да учествује у више заједничких понуда
          Понуђач може да поднесе само једну понуду.

          Понуђач који је самостално поднео понуду не може истовремено да учествује у  заједничкој понуди или као  подизвођач , нити да учествује у више заједничких понуда.
У понуди (обрасцу понуде), понуђач наводи на који начин подноси понуду, односно да ли подноси понуду  самостално,или као заједничку понуду,  или подноси понуду са подизвођачем

8.Захтев да понуђач, уколико ангажује подизвођача, наведе у својој понуди проценат укупне вредности набавке које ће поверити подизвођачу, део предмета набавке који ће извршити преко подизвођача, као и правила поступања наручиоца у случају да се доспела потраживања преносе директно подизвођачу Подизвођач

            Понуђач је дужан да у  понуди наведе да ли ће извршење јавне набавке делимично поверити подизвођачу и да наведе у својој понуди, проценат укупне вредности набавке који ће поверити подизвођачу, а који не може бити већи од 50% као и део предмета набавке који ће извршити прекo подизвођача .

            Ако понуђач у понуди наведе да ће делимично извршење набавке поверити подизвођачу, дужан је да наведе назив подизвођача, а уколико уговор о јавној набавци буде закључен између наручиоца и понуђача, тај подизвођач ће бити наведен у уговору о јавној набавци.

Понуђач је дужан да за подизвођаче достави докљазе о испуњености услова који су наведени у делу IV-1.3конкурсне документације, ускладу са упутством како се доказује испуњеност услова.

Понуђач у потпуности одговара наручиоцу за извршење обавеза из поступка јавне набавке, односно за извршење уговорених обавеза, без обзира на број подизвођача.

              Понуђач је дужан да наручиоцу, на његов захтев, омогући приступ код подизвођача, ради утврђивања испуњености  условa.
              Добављач (понуђач) не може ангажовати као подизвођача лице које није навео у понуди, у супротном наручилац ће реализовати средство обезбеђења и раскинути уговор, осим ако би раскидом уговора наручилац претрпео знатну штету. 

             Добављач може ангажовати као подизвођача лице које није навео у понуди, ако је на страни подизвођача након подношења понуде настала трајнија неспособност плаћања, ако то лице испуњава све услове одређене за подизвођача и уколико добије претходну сагласност Наручиоца.
9.Обавештење о томе да је саставни део заједничке понуде споразум којим се понуђачи из групе међусобно и према наручиоцу обавезују на извршење јавне набавке

Понуду може поднети група понуђача.

         
Уколико понуду подноси група понуђача, у Обрасцу понуде навести све  учеснике у заједничкој понуди.

  Група понуђача је дужна да достависве доказе о испуњености услова који су наведени у делу IV-1.4  конкурсне документације, у складу са Упутствомкоко се доказује испуњеност услова.
               Понуђачи који поднесу заједничку понуду одговарају неограничено солидарно према Наручиоцу.

              Чланови групе понуђача ће међу собом одредити носиоца групе понуђача, адресу за примање поште, телефон, печат, као и представника који ће имати овлашћење да иступа у име и за рачун групе понуђача.
               У складу са чланом 81.став 4. ЗЈН, саставни део заједничке понуде је споразум којим се понуђачи из групе међусобно и према наручиоцу, обавезују на извршење јавне набавке (Споразум о заједничком извршењу јавне набавке), а који обавезно садржи податке о: 

1. члану групе који ће бити носилац посла, односно који ће поднети понуду и који ће заступати

    групу понуђача пред наручиоцем

  2. понуђачу који ће у име групе понуђача потписати уговор

  3. понуђачу који ће у име групе понуђача дати средство обезбеђења

  4. понуђачу који ће издати рачун

  5. рачуну на који ће бити извршено плаћање

  6. обавезама сваког понуђача из групе понуђача за извршење уговора
10.Захтеви у погледу траженог начина и услова плаћања, гарантног рока, као и евентуалних других околности од којих зависи прихватљивост понуде

10.1. Захтеви у погледу начина, рока и услова плаћања
Начин и услови  плаћања Плаћање услуга понуђачу ће се вршити након испостављања фактуре, са извршеним обрачуном ефективних радних сати, у року од 45 дана од дана истека месеца за који је извршен обрачун и испостављена фактура. 

Наручилац је у обавези да изврши плаћање само за ефективно остварене радне сате (извршене радне часове), за укупан број извршилаца који су за потребе Наручиоца ангажовани у месецу за који се врши обрачун.

Обрачун за плаћање врши понуђач на основу достављене евиденције од стране Наручиоца о ангажовању извршилаца, односно присутности извршилаца на раду и ефективно оствареним радним сатима укупног броја извршилаца у месецу за који се врши обрачун, а исти, након овере од стране овлашћеног представника Наручиоца, представља основ за испостављање фактуре за извршене услуге.  

Тражење аванса није дозвољено.

.

Понуда у којој се понуде другачији рокови плаћања као и понуда у којој се захтева авансно плаћање биће одбијена као неприхватљива
11.2.  Захтеви у погледу рока и места ивршења услуга

Понуђач je у обавези да услуге које су предмет јавне набавке пружају сукцесивно, у трајању до утрошка средстава предвиђених за ове намене , све према плану, динамици и потребама Наручиоца.
Место вршења услуге : Сви објекти и локације које су у надлежности ЈП „Комуналац“ Ириг.

 10.3. Захтеви у погледу рока важења понуда
Рок важења понуде не може бити краћи од 30 дана од дана отварања понуда.

У случају истека рока важења понуде, наручилац је дужан да у писаном облику затражи од понуђача продужење рока важења понуде.

             Понуђач који прихвати захтев за продужење рока важења понуде не може мењати понуду.
10.4. Захтеви у погледу гарантног рока
Извршилац услуге се обавезује да све уговорене услуге изврши квалитетно и одговорно , тако да својим радом ни на који начин не наруши процес рада и не оштети имовину наручиоца.

10.5. Трошкови припремања понуде

Понуђач може да у оквиру понуде достави укупан износ и структуру трошкова припремања понуде.

Трошкове припремања и подношења понуде сноси искључиво понуђач и не може тражити од Наручиоца наканду трошкова.

У случају обуставе поступка јавне набавке из разлога  који су на страни Наручиоца, Наручилац ће понуђачу надокнадити трошкове прибављања средстава обезбеђења, под условом да је понуђач тражио надоканаду тих трошкова у својој понуди.

11.Валута и начин на који мора да буде наведена и изражена цена у понуди.

Цена мора бити исказана у динарима, са и без пореза на додату вредност, са урачунатим свим трошковима које понуђач има у реализацији предметне јавне набавке, с тим да ће се за оцену понуде узимати у обзир цена без пореза на додату вредност.
 Цена је фиксна и не може се мењати за све време трајања Уговора.
 Корекција понуђене цене радног сата ангажованог извршиоца понуђача може се извршити, само уколико, услед промене минималне цене рада према одлуци Владе РСрбије, уговорена нето цена радног сата за поједине послове, буде нижа од прописане минималне цене рада.

Добијени збир јединичних цена служи искључиво за упоређивање/рангирање понуда и не представља износ који ће Наручилац потрошити за јавну набавку.
Наручилац може након закључења уговора о јавној набавци без спровођења поступка јавне набавке повећати обим предмета набавке, с тим да се вредност уговора може повећати максимално до 5% од укупне вредности првобитно закљученог уговора, при чему укупна вредност повећања уговора не може да буде већа од вредности из члана 39. Став 1. Закона о јавним набавкама. 
Ако је у понуди исказана неуобичајено ниска цена, наручилац ће поступити у складу са чланом 92. Закона
12. Подаци о државном органу или организацији, односно органу или служби територијалне аутономије или локалне самоуправе где се могу благовремено добити исправни подаци о пореским обавезама, заштити животне средине, заштити при запошљавању, условима рада и сл, а који су везани за извршење уговора о јавној набавци 
  -Пореске обавезе:Министарство финансијаи привреде-пореска управа,Саве Мишковића 3-5,Београд;интернет адреса www.poreskauprava.gov.rs
   -Заштита животне средине:Министарство енергетике,развоја и заштите животне средине,Немањина 22-26,Београд,интернет адреса:www.merz.gov.rs
  -заштита при запошљавању и условима рада:Министарство рада,запошљавања и социјалне политике,Немањина 22-26,Београд,интернет адеса :www.minrzs.gov.rs
13. Податке о врсти, садржини, начину подношења, висини и роковима обезбеђења испуњења обавеза понуђача, уколико исто наручилац захтева;   

13.1. Средство финансијског обезбеђења за озбиљност понуде ( предаје се уз понуду)

      - бланко,соло меница са меничним писмом/овлашћењем, депо картономи копијом захтева/потврде за регистрацију менице, која се предаје уз понуду, као гаранција за озбиљност понуде.

     Менично овлашћење се даје на обрасцу из Конкурсне документације (образац XII КД) у супротном понуда ће се одбити због битних недостатака као неприхватљива.

Меница мора бити регистрована у Регистру меница Народне банке Србије ,а као доказ понуђач уз меницу доставља копију захтева за регистрацију менице, овереног од своје пословне банке. 

Садржина:

 Бланко соло меница мора бити безусловна, платива на први позив, не може садржати додатне услове за исплату, краће рокове од рокова које је одредио Наручилац или промењену месну надлежност за решавање спорова. Бланко соло меница мора да садржи потпис и печат понуђача.Менично писмо/овлашћење обавезно се даје на обрасцу  из конкурсне документације и мора да садржи (поред осталих података) и тачан назив корисника меничног писма/овлашћења (Наручиоца), предмет јавне набавке- број ЈН и назив јавне набавке, износ на који се издаје – 10% од укупне процењене вредности јавне набавке , са навођењем рока важности – до истека рока важења понуде.

Начин подношења:уз понуду.

Висина: 10% од укупне процењене вредности јавне набавке

 Рок трајања: до истека рока важења понуде.
          Наручилац ће уновчити меницу дату уз понуду уколико: понуђач након истека рока за подношење понуда повуче, опозове или измени своју понуду; понуђач коме је додељен уговор благовремено не потпише уговор о јавној набавци; понуђач коме је додељен уговор не поднесе средство обезбеђења за добро извршење посла у складу са захтевима из конкурсне документације.

          Наручилац ће вратити менице понуђачима са којима није закључен уговор, одмах по закључењу уговора са изабраним понуђачем.

          Уколико понуђач не достави меницу понуда ће бити одбијена као неприхватљива.
Напомена: У случају да је јавна набавка обликована по партијама и да се понуђач пријављује за више партија, уз понуду може да приложи једну меницу за озбиљност понуде за све наведене пријављене партије, а може да поднесе и меницу за сваку партију посебно.

13.2. Средство финансијског обезбеђења за извршење уговорне обавезе

( предаје понуђач коме је додељен уговор и то приликом закључења
 уговора)

      - бланко,соло меница са меничним писмом/овлашћењем, депо картономи копијом захтева/потврде за регистрацију менице, која се предаје приликом закључења уговора, као гаранција за извршење уговорне обавезе.

    Средство обезбеђења за извршење уговорне обавезе предаје САМО понуђач коме је додељен уговор.НЕ ПОДНОСИ СЕ УЗ ПОНУДУ.

Менично овлашћење се даје на обрасцу из Конкурсне документације (део XIII КД) у супротном понуда ће се одбити због битних недостатака као неприхватљива
     Меница мора бити регистрована у Регистру меница Народне банке Србије ,а као доказ понуђач уз меницу доставља копију захтева за регистрацију менице, овереног од своје пословне банке. 
Садржина:

 Бланко соло меница мора бити безусловна, платива на први позив, не може садржати додатне услове за исплату, краће рокове од рокова које је одредио Наручилац или промењену месну надлежност за решавање спорова. Бланко соло меница мора да садржи потпис и печат понуђача.Менично писмо/овлашћење обавезно мора да садржи (поред осталих података) и тачан назив корисника меничног писма/овлашћења (Наручиоца), предмет јавне набавке- број ЈН и назив јавне набавке, износ на који се издаје – 10% од укупне вредности уговора и у динарима без ПДВ, са навођењем рока важности – који је 30 дана дужи од дана окончања реализације уговора.

Начин подношења: приликом закључења уговора.

Висина: 10% од укупне вредности уговора и  изражене у динарима без ПДВ-а

Рок трајања:  30 дана дужи од дана окончања реализације уговора.

          Наручилац је овлашћен да  уновчити меницу ако понуђач не извршава уговорне обавезе.

14. Заштите  поверљивости  података које наручилац ставља понуђачима на располагање, укључујући и њихове подизвођаче
Предметна набавка не садржи поверљиве информације које наручилац ставља на располагање.

15.Обавештење да понуђач може у писаном облику тражити  додатне информације или појашњења у вези са припремањем понуде, уз напомену да се комуникација у поступку јавне набавке врши на начин одређен чланом 20. Закона

Заинтересовано лице може, у писаном облику, тражити од наручиоца додатне информације или појашњење у вези са припремањем понуде при чему може да укаже наручиоцу и на евентуално уочене недостатке и не

правилности у конкурсној документацији, најкасније 5 (пет) дана пре истека рока за подношење понуда. Наручилац  је дужан у року од 3 (три) дана од дана пријема захтева за додатним информацијама или појашњењем конкурсне документације, одговор  објави на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници.
Захтев за додатним информацијама или појашњењима у вези са  припремањем понуде заинтересовано лице ће упутити на следећу адресу наручиоца:Јавно предузеће“Комуналац“,Ириг ул.Вука Караџића 45, или на  е-mail: tehnicka.sluzba@komunalac-irig.rs  са напоменом „Захтев за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације Јавна набавка услуга- Набавка услуга у пословним процесима предузећа,ЈН број 04/18“
Тражење додатних информација или појашњења у вези са припремањем понуде телефоном није дозвољено.


Aко Наручилац у року предвиђеном за подношење понуда измени или допуни конкурсну документацију, дужан је да без одлагања измене или допуне објави на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници.

 
Ако наручилац измени или допуни конкурсну документацију осам или мање дана пре истека рока за подношење понуда, наручилац је дужан да продужи рок за подношење понуда и објави обавештење о продужењу рока за подношење понуда.

16.Обавештење о начину на који се могу захтевати додатна објашњења од понуђача после отварања понуда и вршити контрола код понуђача, односно његовог подизвођача
После отварања понуда наручилац може приликом стручне оцене понуда да у писаном облику захтева од понуђача додатна објашњења која ће му помоћи при прегледу, вредновању и упоређивању понуда, а може да врши контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача (члан 93. Закона) . 

Уколико наручилац оцени да су потребна додатна објашњења или је потребно извршити контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача, наручилац ће понуђачу оставити примерени рок да поступи по позиву наручиоца, односно да омогући наручиоцу контролу (увид) код понуђача, као и код његовог подизвођача. 

Наручилац може уз сагласност понуђача да изврши исправке рачунских грешака уочених приликом разматрања понуде по окончаном поступку отварања. 

У случају разлике између јединичне и укупне цене, меродавна је јединична цена.

Ако се понуђач не сагласи са исправком рачунских грешака, наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву. 

17. Елементи уговора о којима ће се преговарати и начин преговарања, у случају спровођења преговарачког поступка
Како предметни поступак није преговарачки поступак у смислу члана 35. и 36. ЗЈН, не постоје елементи о којима ће се преговарати.

18. Обавештење о томе да је понуђач или кандидат дужан да при састављању своје понуде наведе да је поштовао обавезе које произилазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да као и да немају забрану обављања делатности, која је на снази у време подношења понуда

Понуђач је дужан да у оквиру своје понуде достави Изјаву (која је саставни део конкурсне документације) дату под кривичном и материјалном одговорношћу да је поштовао све обавезе које произилазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне срединe, као и да немају забрану обављања делатности, која је на снази у време подношења понуда. (Образац изјаве чини саставни део ове конкурсне документације (образац IX Конкурсне документације).
19.Oбaвeштeњe дa нaкнaду зa кoришћeњe пaтeнaтa, кao и oдгoвoрнoст зa пoврeду зaштићeних прaвa интeлeктуaлнe свojинe трeћих лицa снoси пoнуђaч;

Накнаду за коришћење патената, као и одговорност за повреду заштићених права интелектуалне својине трећих лица, сноси понуђач.

20.Врста доказа који је од значаја за уредно извршење обавеза по раније закљученим уговорима (негативне референце)

Наручилац ће одбити понуду уколико поседује доказ да је понуђач у претходне три године у поступку јавне набавке:

2) поступао супротно забрани из чл. 23. и 25. ЗЈН;

3) учинио повреду конкуренције;

4) доставио неистините податке у понуди или без оправданих разлога одбио да закључи уговор о јавној набавци, након што му је уговор додељен;

5) одбио да достави доказе и средства обезбеђења на шта се у понуди обавезао.

Наручилац ће одбити понуду уколико поседује доказ који потврђује да понуђач није испуњавао своје обавезе по раније закљученим уговорима о јавним набавкама који су се односили на исти предмет набавке, за период од претходне три године.

Доказ  може бити:

1) правоснажна судска одлука или коначна одлука другог надлежног органа;

2) исправа о реализованом средству обезбеђења испуњења обавеза у поступку јавне набавке или испуњења уговорних обавеза;

3) исправа о наплаћеној уговорној казни;

4) рекламације потрошача, односно корисника, ако нису отклоњене у уговореном року;

5) изјава о раскиду уговора због неиспуњења битних елемената уговора дата на начин и под условима предвиђеним законом којим се уређују облигациони односи;

6) доказ о ангажовању лица која нису означена као чланови групе понђача на извршењу уговора о јавној набавци.
 7) извештај надзорног органа о изведеним радовима који нису у складу са пројектом, односно уговором.
             Наручилац може одбити понуду ако поседује доказ из става 3. тачка 1. Члана 82. ЗЈН.који се односи на поступак који је спровео или уговор који је закључио и други наручилац ако је предмет јавне набавке истоврстан.

Наручилац може исто поступити и у случају заједничке понуде групе понуђача уколико утврди да постоје напред наведени докази за једног или више чланова групе понуђача.
.
21.Обавештење о начину и року подношења захтева за заштиту права понуђача и навођења броја рачуна на који је подносилац захтева приликом подношења захтева дужан да уплати таксу одређену Законом
 
Захтев за заштиту права може да поднесе понуђач, односно свако заинтересовано лице, који има интерес за доделу уговора у конкретном поступку јавне набавке и који је претрпео или би могао да претрпи штету због поступања наручиоца противно одредбама ЗЈН.
 
Захтев за заштиту права подноси се наручиоцу, а копија се истовремено доставља Републичкој комисији за заштиту права у поступцима јавних набавки (у даљем тексту: Републичка комисија).

 Захтев за заштиту права се доставља наручиоцу непосредно, електронском поштом на email tehnicka.sluzba@komunalac-irig.rs  или препорученом пошиљком са повратницом. Захтев за заштиту права се може поднети у току целог поступка јавне набавке, против сваке радње наручиоца, осим уколико ЗЈН није другачије одређено. О поднетом захтеву за заштиту права наручилац обавештава све учеснике у поступку јавне набавке, односно објављује обавештење о поднетом захтеву на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници, најкасније у року од два дана од дана пријема захтева.

Уколико се захтевом за заштиту права оспорава врста поступка, садржина позива за подношење понуда или конкурсне документације, захтев ће се сматрати благовременим уколико је примљен од стране наручиоца најкасније седам дана пре истека рока за подношење понуда, без обзира на начин достављања и уколико је подносилац захтева у складу са чл. 63. ст. 2. ЗЈН указао наручиоцу на евентуалне недостатке и неправилности, а наручилац исте није отклонио.

Захтев за заштиту права којим се оспоравају радње које наручилац предузме пре истека рока за подношење понуда, а након истека рока из претходног става, сматраће се благовременим уколико је поднет најкасније до истека рока за подношење понуда. После доношења одлуке о додели уговора из чл.108. ЗЈН или одлуке о обустави поступка јавне набавке из чл. 109. ЗЈН, рок за подношење захтева за заштиту права је 10 дана од дана објављивања одлуке на Порталу јавних набавки.

Захтевом за заштиту права не могу се оспоравати радње наручиоца предузете у поступку јавне набавке ако су подносиоцу захтева били или могли бити познати разлози за његово подношење пре истека рока за подношење понуда, а подносилац захтева га није поднео пре истека тог рока.

Ако је у истом поступку јавне набавке поново поднет захтев за заштиту права од стране истог подносиоца захтева, у том захтеву се не могу оспоравати радње наручиоца за које је подносилац захтева знао или могао знати приликом подношења претходног захтева.

Захтев за заштиту права не задржава даље активности наручиоца у поступку јавне набавке у складу са одредбама члана 150. овог ЗЈН.

Захтев за заштиту права мора да садржи:

 1) назив и адресу подносиоца захтева и лице за контакт;

 2) назив и адресу наручиоца; 

3) податке о јавној набавци која је предмет захтева, односно о одлуци наручиоца;

 4) повреде прописа којима се уређује поступак јавне набавке;

 5) чињенице и доказе којима се повреде доказују; 

6) потврду о уплати таксе из члана 156. ЗЈН; 

7) потпис подносиоца.

Валидан доказ о извршеној уплати таксе, у складу са Упутством о уплати таксе за подношење захтева за заштиту права Републичке комисије, објављеном на сајту Републичке комисије, у смислу члана 151. став 1. тачка 6) ЗЈН, је:

1. Потврда о извршеној уплати таксе из члана 156. ЗЈН која садржи следеће елементе:

 (1) да буде издата од стране банке и да садржи печат банке; 

(2) да представља доказ о извршеној уплати таксе, што значи да потврда мора да садржи податак да је налог за уплату таксе, односно налог за пренос средстава реализован, као и датум извршења налога.

* Републичка комисија може да изврши увид у одговарајући извод евиденционог рачуна достављеног од стране Министарства финансија – Управе за трезор и на тај начин додатно провери чињеницу да ли је налог за пренос реализован.

(3) износ таксе из члана 156. ЗЈН чија се уплата врши – 120.000,00 динара; 

(4) број рачуна: 840-30678845-06;

 (5) шифру плаћања: 153 или 253; 

(6) позив на број: подаци о броју или ознаци јавне набавке поводом које се подноси захтев за заштиту права;

 (7) сврха: ЗЗП; ...........[навести назив наручиоца]; јавна набавка........[навести редни број јавне набавкe];

 (8) корисник: буџет Републике Србије;

 (9) назив уплатиоца, односно назив подносиоца захтева за заштиту права за којег је извршена уплата таксе; 

(10) потпис овлашћеног лица банке, или

2. Налог за уплату, први примерак, оверен потписом овлашћеног лица и печатом банке или поште, који садржи и све друге елементе из потврде о извршеној уплати таксе наведене под тачком 1, или

3. Потврда издата од стране Републике Србије, Министарства финансија, Управе за трезор, потписана и оверена печатом, која садржи све елементе из потврде о извршеној уплати таксе из тачке 1, осим оних наведених под (1) и (10), за подносиоце захтева за заштиту права који имају отворен рачун у оквиру припадајућег консолидованог рачуна трезора, а који се води у Управи за трезор (корисници буџетских средстава, корисници средстава организација за обавезно социјално осигурање и други корисници јавних средстава), или

4. Потврда издата од стране Народне банке Србије, која садржи све елементе из потврде о извршеној уплати таксе из тачке 1, за подносиоце захтева за заштиту права (банке и други субјекти) који имају отворен рачун код код Народне банке Србије у складу са ЗЈН и другим прописом. 

Поступак заштите права понуђача регулисан је одредбама чл. 138. - 166. ЗЈН.

22.Обавештење да ће уговор бити закључен у року од осам дана од истека рока 

за подношење захтева за заштиту права из члана 149. Закона, односно у случају из  члана 112. став 2. Закона, навести рок у којем ће бити закључен уговор о јавној набавци
Наручилац је дужан да уговор о јавној набавци достави понуђачу којем је уговор додељен у року од осам дана од дана протека рока за подношење захтева за заштиту права из члана 149.Закона. Ако понуђач којем је додељен уговор одбије да закључи уговор о јавној набавци,наручилац може да закључи уговор са првим следећим најповољнијим понуђачем.

У случају да је поднета само једна понуда наручилац може закључити уговор пре истека рока за подношење захтева за заштиту права, у складу са чланом 112. став 2. тачка5)Закона.
23.Одлука о обустави поступка   јавне набавке
Наручилац  је дужан да обустави поступак јавне набвке уколико нису испуњени прописани услови за доделу уговора .

Наручилац ће своју одлуку о обустави поступка јавне набавке писмено образложити, посебно наводећи разлоге обуставе поступка и упутство о правном средству и објавити на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници у року од три дана од дана доношења одлуке. Наручилац ће у одлуци о обустави поступка јавне набавке одлучити о трошковима припремања понуде из члана 88. став 3. Закона о јавним набавкама. 

  24. Измене током трајања уговора 
Наручилац може након закључења уговора о јавној набавци без спровођења поступка јавне набавке повећати обим предмета набавке, с тим да се вредност уговора може повећати максимално до 5% од укупне вредности првобитно закљученог уговора, при чему укупна вредност повећања уговора не може да буде већа од вредности из члана 39. Став 1. Закона о јавним набавкама.
                                                                        

      КОМИСИЈА ЗА ЈАВНУ НАБАВКУ
.
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